
  

Unser Hort-ABC…. 

… soll in alphabetischer Reihenfolge ein kleiner Wegweiser durch unsere Regelungen im Hort 
und eine Zusammenfassung der Konzeption sein. 

A 
Abholberechtigte Personen 
Das sind Menschen Ihres Vertrauens, welche Ihr Kind vom Hort abholen dürfen. Im 
Betreuungsvertrag müssen diese namentlich aufgelistet sein. Bitte geben Sie daher lieber mehr 
Abholpersonen an als zu wenig. 

Aufsichtspflicht 
Wir übernehmen diese, sobald Ihr Kind den Hort betritt. Die Aufsichtspflicht endet, wenn Sie Ihr Kind 
wieder bei uns abholen oder Ihr Kind alleine zum Ende der Buchungszeit den Hort verlässt. 
Bei Festen und Veranstaltungen mit den Eltern liegt die Aufsichtspflicht immer bei den Eltern. 
 
B 
Beiträge 
Die Hortbeiträge sind je nach Buchungszeit gestaffelt. Diese richtet sich sowohl nach dem 
Schulschluss in den einzelnen Klassen als auch nach dem Ende der Hortbetreuung. Sie können die 
Beiträge gerne der Buchungszeitentabelle entnehmen. 
 
Betreuungsvertrag 
Der Betreuungsvertrag wird Ihnen nach der Zusage für einen Hortplatz übergeben. In diesem sind 
verbindlich Vereinbarungen zur Aufnahme Ihres Kindes in den Hort festgehalten.  
 
Buchungszeiten 

2-3 Std/täglich 3-4 Std/täglich 4-5 Std./täglich 5-6 Std./täglich 
58 € 67 € 76 € 85 € 

 
E 
Erziehungspartnerschaft 
Gemeinsam geht es besser! So wollen wir mit Ihnen zusammen zum Wohl Ihres Kindes wirken. Eine 
Zusammenarbeit mit Ihnen ist uns besonders wichtig, da Sie die Experten Ihrer Kinder sind. 
 
Elternbeirat 
Auch wenn Ihre Kinder immer selbstständiger werden, so ist der Elternbeirat ein wichtiger 
Bestandteil der Einrichtung. Er vertritt Wünsche und Anliegen der Elternschaft und arbeitet mit dem 
Team zusammen an Problemlösungen. Er stellt das  Bindeglied zwischen Eltern und Hort dar. Am 
ersten Elternabend im Herbst wird er jedes Jahr neu gewählt. 
 
Elternbefragung 
Einmal im Jahr gibt es eine Elternbefragung, in der Sie anonym Ihre Meinung über uns und unsere 
Einrichtung angeben können Zur Optimierung unserer Arbeit tragen Sie durch Ihre 
Meinungsäußerung entscheidend bei. 
 
 



Elterngespräche 
Einmal im Jahr findet ein ausführliches Entwicklungsgespräch statt. Es geht um den Austausch über 
die Entwicklung Ihres Kindes.  
Gerne können Sie uns auch sonst nach einem Termin fragen, sollten Sie aktuell Unterstützung, Rat 
oder eine ausführliche Rückmeldung benötigen.  
In unseren Tür- und Angelgesprächen informieren wir Sie über aktuelle Geschehnisse – vom 
Mittagessen über die Hausaufgaben bis zur Freizeitgestaltung.  Bitte sprechen Sie uns auch in dieser 
Zeit bei Fragen, Interessen usw. Ihrerseits an. Wir sind gerne für Sie da. 
 
F 
Familienorientierung 
Die Kinder sind eingebettet in ein Familiensystem, welches sowohl die Kinder beeinflusst, als auch 
die Kinder das System beeinflussen. Wir verstehen die Eltern als „Experten“ ihrer Kinder und suchen 
daher eine enge Erziehungspartnerschaft mit Ihnen. 
  
Ferienbetreuung 
An maximal 30 Tagen ist der Hort geschlossen. Wir haben an den meisten Ferientagen von 8.00 bis 
17.00 Uhr geöffnet. Etwa 6-7 Wochen vor dem jeweiligen Ferienbeginn fragen wir in einem 
Rundbrief an die Eltern den Bedarf ab, damit wir die Betreuung sicher gewährleisten können. Die 
Beiträge für die Ferienbetreuung werden einmalig am Ende des Hortjahres abgebucht und richten 
sich nach den Betreuungstagen und –zeiten. 
 
Freispielzeit 
In der Freispielzeit haben die Kinder die Möglichkeit, sich in verschiedenen Themenräumen 
aufzuhalten. Sie können dabei ihre Spielpartner frei wählen. Wählbar sind Musik/Theaterraum, 
Werkraum, Flurbereich mit Kickertisch und Magnetbahn, Projektraum, Terrasse oder 
gruppenübergreifend alle Gruppenräume. Während der Freispielzeit können sich die Kinder auch an 
vorher in den Wochenplan eingetragenen gruppenübergreifenden Aktionen und Projekten 
beteiligen.  
 
Fotos 
Auf der Grundlage des Bayerischen Datenschutzgesetzes bekommen Sie mit dem Betreuungsvertrag 
eine Einwilligungserklärung für die Veröffentlichung von Foto- und Filmaufnahmen ihres Kindes 
ausgehändigt. In dieser geben Sie bitte detailliert an, wann eine Fotoaufnahme für Sie erlaubt ist. Die 
Erklärung ist für uns verbindlich. Falls Sie dazu Fragen haben, sprechen Sie uns bitte einfach an. 
 
G 
Geburtstagsfeier 
Da es altersgemäß unterschiedliche Interessen und Wünsche der Hortkinder bezüglich 
Geburtstagsfeiern gibt, feiern die Kinder Geburtstage gruppenintern. Dabei gilt es die freien 
zeitlichen Kapazitäten im Hort zu berücksichtigen, die nach Klassenzugehörigkeit stark variieren 
können. In enger Abstimmung mit den Eltern wird dann ein Termin zum Feiern festgelegt und auch 
die Mitnahme von Geburtstagsessen abgesprochen.  
 
Geburtstagskalender 
In den einzelnen Stammgruppen werden Geburtstagskalender mit den Kindern gestaltet. Somit kann 
sich jedes Kind in seiner eigenen Entwicklung wiederfinden. 
 
Getränke 
Die Kinder benötigen keine zusätzlichen Getränke im Hort. Wir bieten Ihnen über den ganzen 
Nachmittag verteilt Wasser oder Saftschorle an. Ferner können sie sich täglich einmal nachmittags an 
der „Milchtankstelle“ bedienen. 
 



 
H 
Hausaufgaben 
Im Hort haben wir uns für eine feste Hausaufgabenzeit entschieden. Diese reicht von Montag bis 
Donnerstag von 14.00 Uhr bis 15.00 Uhr. Falls Kinder mit ihren Aufgaben in dieser Zeit nicht fertig 
werden, haben sie die Möglichkeit in die Hausaufgabenverlängerung zu gehen. Am Freitag findet bei 
uns grundsätzlich keine Hausaufgabenbetreuung statt. Die Hausaufgaben werden in beständigen 
Kleingruppen erledigt. Wir unterstützen dabei die Kinder in der selbstständigen Bearbeitung der 
Aufgaben und können dennoch bei eventuell auftretenden Fragen und Problemen jedem Kind 
individuell weiterhelfen. Dabei ist uns die vollständige Erledigung wichtig. 
  
Hausregeln 
Wie in jeder Gemeinschaft sind Regeln unerlässlich. Auch wir im Hort haben mit den Kindern 
zusammen Hausregeln entwickelt, die allen einen Verhaltensrahmen vorgeben und Sicherheit bieten 
sollen. 
 
Hausschuhe 
Im Hort benötigt Ihr Kind Hausschuhe. Diese werden im persönlichen Spind sicher aufbewahrt.   
 
Hortparlament 
Um die Kinder an demokratische Strukturen heranzuführen und ihnen wichtige 
Mitbestimmungsrechte zu ermöglichen, haben wir ein Hortparlament eingeführt. Aus jeder Gruppe 
wurden zwei Hortsprecher sowie zwei Stellvertreter gewählt, welche das Hortparlament bilden. In 
regelmäßigen Abständen trifft sich dieses Gremium mit der Hortleitung um Anregungen aller 
Hortkinder und Projekte zu besprechen. Themen werden dann in der Teamsitzung des Horts 
ebenfalls erörtert und das Ergebnis dem Hortparlament mitgeteilt. Dieses wiederum informiert 
danach die Kinder seiner eigenen Stammgruppe. So entwickelt sich Partizipation und der 
demokratische Grundgedanke. 
 
I 
Infektionsschutz 
In den Vertragsunterlagen finden Sie ein Merkblatt gemäß Infektionsschutzgesetz zum Schutz vor 
Infektionen in Gemeinschaftseinrichtungen. Bitte lesen Sie dieses sorgfältig durch. Wir sind nach dem 
Infektionsschutzgesetz verpflichtet, Sie über allgemeine Möglichkeiten zur Vorbeugung ansteckender 
Krankheiten aufzuklären.  
 
K 
Kindercafe 
Einmal wöchentlich gestalten wir mit den Kindern das Kindercafe. Eine kleine Gruppe Kinder richtet 
dazu verschiedene kleine Mahlzeiten her, z.B. Käsebrote, Obstsalat, Milch oder Kaba. Diese werden 
dann von den Kindern selbst ausgegeben und können in gemütlicher Atmosphäre verspeist werden.  
 
Kontakt 
Dies sind unsere Kontaktdaten nochmals in Kürze: 
Hort Ergolding 
Bauhofstraße 1a, 84030 Ergolding 
Tel.Nr.: 0871/ 95360910 
hortergolding@ergolding.de 
 
Wir freuen uns über jede Kontaktaufnahme von Ihnen zur Beantwortung von Fragen, 
Informationsweitergabe oder Anregungen und Wünschen persönlich oder über die vorher genannten 
Möglichkeiten. 
 



 
Konzeption 
Die Konzeption unserer Einrichtung ist eine schriftliche Ausführung der inhaltlichen Richtlinien, die in 
unserem Hort für die Kinder, Sie als Eltern, die Mitarbeiter/innen selbst, den Träger und die 
Öffentlichkeit bedeutsam ist. Sie können dies auf unserer Homepage  oder ausgedruckt in der 
Einrichtung einsehen. 
 
Krankheit 
Falls Ihr Kind aufgrund von Krankheit nicht in den Hort kommt, bitten wir Sie zuverlässig um eine 
Abmeldung per e-mail oder Telefon. Eine Abmeldung in der Schule reicht leider nicht aus.   
Sollte Ihr Kind im Laufe des Tages im Hort erkranken informieren wir Sie selbstverständlich sofort, 
damit wir weitere Schritte  besprechen können. 
 
 
Kündigung 
Bitte beachten Sie, dass eine Kündigung bis zum 30. April des ablaufenden Hortjahres erfolgen muss, 
um Ihren Vertrag zum Ende des Hortjahres (31. August) ausklingen lassen zu können. 
 
L 
Lesementoren 
Mit der Freiwilligen-Agentur Landshut fala verbindet uns eine gute Kooperation. Daher kommen 
Lesementoren in unseren Hort, um einigen Kindern individuell die Lust am Lesen zu fördern. Gerade 
in der Grundschulzeit wird der Grundstein für die Freude am Lesen gelegt. Durch die Unterstützung 
der Lesementoren, welche sich einmal wöchentlich für eine Stunde ehrenamtlich Zeit nehmen, 
kommen wir dieser Motivation ein Stück näher und schaffen zusätzlich mehr Chancengleichheit für 
die Kinder im sprachlichen Bereich. 
 
M 
Masernschutz 
Seit 01.03. ist das neue Masernschutzgesetz in Kraft getreten. Dieses besagt, dass alle Kinder, welche 
eine Gemeinschaftseinrichtung besuchen gegen Masern sicher geimpft sein müssen. Auch im Hort 
sind wir dazu verpflichtet, zu kontrollieren, ob alle Kinder wirksam geimpft sind. Bitte legen Sie daher 
vor Betreuungsbeginn eine Kopie des Impfpasses oder eine Bestätigung der Impfung durch die 
vorangegangene Institution (z.B. Kindergarten) vor.  
 
Mittagessen 
Zur Betreuung im Hort gehört ein warmes, wohlschmeckendes und gesundes Mittagessen. Dieses 
wird vom Jugendsozialwerk Landshut gekocht und geliefert. Bei der Ausgabe unterstützt unter 
anderem eine Hauswirtschaftskraft unsere Bestrebungen, dass die Kinder möglichst selbstständig 
und eigenverantwortlich das Essen mitbestimmen können. So gestalten wir kleine Gruppentische, auf 
welche Getränke und das Essen in Schüsseln verteilt wird und die Kinder sich selbst so viel nehmen 
können wie sie möchten. Wir achten dabei auf eine gute Esskultur und eine positive soziale 
Atmosphäre.  

N 
Notfälle 
Für den Fall, dass wir Sie dringend erreichen müssen, benötigen wir unbedingt Ihre aktuellen 
Kontaktdaten. Bitte teilen Sie uns jede Änderung, die den Hort betrifft (Handynummern E-Mail-
Adressen, Wohnortwechsel) schriftlich mit.  
 
 
 



P 
Praktikanten 
Wir haben im Laufe des Jahres Praktikanten, die für eine oder mehrere Wochen im Tagesablauf 
integriert sind. Diese sind z.B. auf dem Weg zum/r Erzieher/in oder Kinderpfleger/in oder schnuppern 
einfach einmal in das Berufsfeld hinein. 
 
Q 
Qualitätsentwicklung  
Um unsere Arbeit immer weiter optimieren zu können, entwickeln wir regelmäßig unsere 
Kompetenzen weiter. Über Fortbildungen halten wir uns auf dem neusten Stand. Wir sehen unsere 
pädagogische Arbeit in einer fortwährenden  Entwicklung begriffen, denn auch Hortleben ist keine 
Stagnation sondern Veränderung.  
 
 
S 
 
Sicherheitsbeauftragter 
Ein teamintern zuständiger Sicherheitsbeauftragter sorgt dafür, dass alle notwendigen Maßnahmen 
zur Sicherheit im Hort eingehalten werden.  
 
Schließtage 
Wir versuchen die Schließtage so gering wie möglich zu halten. Die genauen Tage werden Ihnen am 
Anfang des Hortjahres mitgeteilt.  
 
Schach 
Einmal wöchentlich bieten wir im Rahmen der Kooperation mit dem Schachclub Ergolding 
Schachunterricht an. Eine feste bestehende Gruppe von bis zu 6 Kindern kann daran regelmäßig 
teilnehmen.  
 
Schulfruchtprogramm  
In Kooperation mit der Grundschule Ergolding nehmen wir am Schulfruchtprogramm teil. Das 
bedeutet, dass wir regelmäßig Milch und Milchprodukte von der Höhenberger Biokiste erhalten. 
Somit wollen wir einen Beitrag zur gesunden Ernährung leisten. Über die täglich geöffnete 
Milchtankstelle , das Kindercafe oder anderweitige Aktionen im Hortalltag geben wir diese Produkte 
direkt oder verarbeitet an die Kinder weiter.  
 
T 
Transferheft 
Manche Kinder gehen im Hort zum vereinbarten Zeitpunkt selbstständig nach Hause. Das bedeutet, 
dass wir einige Eltern fast nie im Hort sehen. Daher ist uns die Kommunikation über das Transferheft 
sehr wichtig. Die Kinder erhalten es beim Eintritt in den Hort und können es nach ihren  
Vorstellungen gestalten. Sowohl Eltern als auch Betreuer tragen in dieses Heft Besonderheiten wie 
veränderte Abholzeiten oder besondere Termine ein. Auch Wünsche oder Anfragen bezüglich 
Gesprächen etc. können hier eingeschrieben werden. Der Austausch über das Transferheft ist uns 
sehr wichtig, da wir so eine verbindlichere  und rechtsgültigere Aussage erhalten als z.B. durch einen 
Anruf.  

Terrasse 
Um den Kindern bei möglichst jedem Wetter Bewegungsräume an der frischen Luft zu eröffnen, 
bietet sich unsere riesengroße Terrasse an. Hier befinden sich verschiedenste Beschäftigungs- und 
Spielmaterialien, wodurch sich ein weiterer „Themenbereich“ für die Kinder ergibt. 
 



Themenräume 
Zur freien Spielgestaltung befinden sich im Hort verschiedenste Themenräume wie der Musik- und 
Theaterraum, der Entspannungsraum, der Werkraum oder auch der Projektraum. Diese lassen viele 
Entfaltungs- und Gestaltungsmöglichkeiten für die Kinder zu. Somit wird die Freizeit zu einem aktiven 
und kreativen selbstbestimmten Erfahrungsraum.   
 

Turnschuhe 
Um den Bewegungsraum im 2.Stock sinnvoll und bestimmungsgemäß nutzen zu können, benötigen 
die Kinder rutschfeste Socken oder leichte Turnschuhe. Diese können im Spind gelagert und bei 
Bedarf schnell angezogen werden. 
 
U 
Übergänge 
Übergänge gibt es sowohl vom Kindergarten als auch von der Schule in den Hort, sowie vom Hort 
ausgehend in eine andere Einrichtung bei Schulwechsel. Wir versuchen diese Übergänge so weich 
wie möglich zu gestalten. Dies geschieht zum Beispiel durch einen Schnuppervormittag der 
Vorschulkinder vor Schuleintritt. Auch in den ersten Monaten der Schul- und Hortzeit besuchen die 
ehemaligen Kindergartenbetreuer die Kinder im Hort.  
Den Übergang von der Schule gestalten wir ebenfalls sehr individuell.  Bis die Kinder sich wirklich 
sicher fühlen, holen wir die Erstklässler in der ersten Woche nach ihrem individuellen Stundenplan 
von den einzelnen Klassenräumen ab. Allmählich erweitern wir dann ihre Eigenständigkeit und geben 
noch ganz individuell, wenn nötig, Unterstützung bei der Bewältigung des Wegs von der Schule in 
den Hort. Da die Schule direkt an den Hort grenzt, ist dies häufig jedoch nicht mehr notwendig.  

Auch beim Weggang vom Hort gehört für uns eine Begleitung dieser Entwicklung in eine 
weiterführende Schule dazu. Wir unterstützen unsere Hortkinder durch Gespräche und 
vertrauensfördernde Maßnahmen bei diesem Übergangsprozess. 

V 
Vernetzung 
Eine enge Kooperation mit den Eltern ist ganz entscheidend für uns. Eine konstruktive Kooperation 
besonders mit der Grund- und Mittelschule wird durch regelmäßige Gespräche zwischen den 
betreffenden Lehrern und unseren Hortmitarbeitern gewährleistet.  Diese erlauben den 
Gesprächspartnern einen Einblick in die Verhaltensweisen der betreuten Kinder in der jeweilig 
anderen Institution, was zu einem verständnisvolleren Umgang im schulischen wie im Hortbereich 
führt. Falls Bedarf besteht, können auch gemeinsame Elterngespräche organisiert werden. 
Vernetzung besteht aber auch zur Gemeindebücherei, der Freiwilligenagentur Landshut, zum 
Schachclub Ergolding und zu vielen kleineren Vernetzungspartnern. Dieser Kreis wird zusehends 
ausgeweitet. 
 
W 
Wechselwäsche 
Auch im Hort kann es vorkommen, dass Wasser oder ein Getränk verschüttet wird und die Kleidung 
dann nass oder zu stark verschmutzt ist. Für diese Fälle können die Kinder gerne eine Garnitur 
Wechselwäsche in ihrem persönlichen Spind lagern. 

Wochenplan 
Der Wochenplan bietet den Kindern Gelegenheit sich zur Teilnahme an verschiedenen Aktionen 
anzumelden. Zu Beginn der Woche sind alle Möglichkeiten mit Symbolen und in Schriftform 
ausgehängt und die Kinder können sich je nach vorhandener Kapazität  namentlich verbindlich 
eintragen.   
 
 



Wohlfühlen 
Hoffentlich konnten wir mit diesem Hort-ABC zur Klärung so mancher Frage beitragen. Ein großes 
Anliegen vom Hortteam ist es, dass Sie und Ihre Kinder sich im Hort wohlfühlen. 
 

Z 
Zecken 
Mit den Betreuungsunterlagen erhalten Sie eine Einverständniserklärung zur Entfernung von Zecken 
durch das pädagogische Personal. Hier können Sie angeben, ob Sie die Zeckenentfernung erlauben 
oder nicht. 

Wir hoffen, dass Ihnen dieser kleine Leitfaden durch die Hortzeit ein wenig Hilfestellung geben kann 
und dass Sie während unserer gemeinsamen Zeit … 
 
Zufrieden 
sein werden. 
 
Stand: 01.05.2020 
 

 

 

  

 


